
 

 

การรับ – ส่ง หนังสือผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
ภายในกลุ่มภารกิจแผนงานและยุทธศาสตร์การพัฒนา 

 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 

 

 

 

 

หน่วยงานส่งหนังสือผ่านระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ตรวจสอบ 

เสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจแผนงาน 

และยุทธศาสตร์การพัฒนา 

ส่งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 
และด าเนินการ 

 

 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสอื 

 จัดล าดับความส าคัญ และความเรง่ด่วนของ 

หนังสือ เพื่อด าเนินการก่อน – หลงั  
 

 ส่งหนังสือใหผู้้เกีย่วข้องทราบและปฏิบัต ิ

 แจ้งบุคลากรในกลุม่ภารกิจแผนงานฯ ทราบ
และด าเนินการ  


